	
	紫金山天文台2013年第17号公开招聘人才需求表

	用人部门
	岗位名称
	岗位等级
	岗位职责
	人员性质
	招聘人数
	所需专业
	学历
	其他要求

	科技处
	知识产权与科研成果管理
	初级及以上
	[bookmark: _GoBack]1）负责ARP知识产权模块（论文、论著、奖励和专利等）信息的维护、统计与分析以及专利的咨询、申请和管理；
2）负责科研档案的全程管理及其ARP信息的维护；
3）负责科技奖励的策划、组织申报与管理；
4）负责科技处印章的管理；
5）协助负责仪器设备的入库登记和管理；
6）协助负责修购专项项目的全程管理；
7）协助仪器研制和升级改造等相关项目的管理；
8）协助负责ARP科研条件模块信息的维护及统计、分析；
9）完成领导交办的其他工作；
	在编
	1
	天文、物理、信息管理类
	硕士及以上
	英语六级以上或相当水平，熟练操作计算机及OFFICE办公软件。






